






MEIN TIPP
Wenn ein Text zum Lesen motiviert, wird er besser ver-
standen. Deshalb sind anregende Textelemente so wichtig. 
Fragen, bildhafte Formulierungen, aufmerksamkeitsstar-
ke Überschriften oder die direkte Ansprache des Lesers 
erhöhen nicht nur die Wahrscheinlichkeit, dass der Leser 
den Text liest, sondern sorgen auch dafür, dass er ihn mit 
Neugier liest.





„Fachbegriffe übersetzen“

Probieren Sie es aus. Wie lassen sich Fachbegriffe aus 
Ihrer Arbeitswelt für den Leser „übersetzen“, der evtl. 
nicht ganz so viel weiß wie Sie? Nehmen Sie sich einen 
Fachbegriff, der entweder neu ist für Ihren Bereich oder 
zu dem Sie oft Nachfragen haben. Probieren Sie die 
verschiedenen Möglichkeiten aus – entweder getrennt 
voneinander oder gleich alle in einer Formulierung. 

Direkte Ansprache – mit „Sie“ oder „Du“: Damit 
 stellen Sie einen Bezug zum Leser her und betonen, 
dass das Thema ihn etwas angeht. 

Anwendungsbeispiel: Überlegen Sie, wie sich der 
Begriff anhand einer Situation aus der Praxis erklären 
lässt. 

Doppelpunkt-Formel
funktioniert’s:“ oder „Das bedeutet für Sie“. Auch 
hier kann es sein, dass ein Anwendungsbeispiel folgt. 
Die Formel vor dem Doppelpunkt hebt das, was dann 
folgt, einfach noch besonders hervor. Formeln wie 
„So funktioniert’s:“ oder „Kurz gefasst:“ sind nicht nur 
für den Leser da, sondern helfen auch dem Schreiber, 
besser ins verständliche Schreiben hineinzukommen.

Übung


